
Příloha 4b ke Směrnici pro organizaci a řízení BOZP – provozně bezpečnostní pokyn – pokyny a informace pro externí osoby, návštěvy, dodavatele  

  

ZÁZNAM O POSKYTNUTÍ INFORMACÍ K ZAJIŠTĚNÍ BOZP a PO („RIZIKA“) 
V souladu s ustanovením § 101, odst. 3) zákona 262/2006 Sb. (Zákoník práce), je povinností organizace seznámit osoby 
zdržující se v organizaci a konající zde praxi s možnými nebezpečími při pohybu a pobytu v naší organizaci.    
 
➢ Do objektu školy, školského zařízení (dál jen školy) vstupujete zpravidla na základě předem sjednané schůzky, jednání, 

kontrolní činnosti apod.    
➢ Po vstupu do objektu školy se ohlásíte na vrátnici nebo při kontaktu se zaměstnancem školy a sdělíte jméno osoby, se 

kterou máte dohodnutou schůzku, aktivitu apod. Pokud vstupujete do objektu pouze na dálkové otevření vstupu, 
směřujete na sekretariát nebo na vedení školy, školského zařízení za účelem provedení Vaší návštěvy v návaznosti na 
bezpečnostní pokyny.     

➢ Pohyb po objektu školy je dovolen pouze v doprovodu zaměstnance školy, popřípadě jste po identifikaci vybaveni 
visačkou „návštěva“ a nasměrováni do konkrétní učebny nebo za konkrétní osobou. Při akcích většího rozsahu (třídní 
schůzky, přijímací zkoušky apod.) jsou zajištěny informační tabule. Pohyb po škole a pobyt mimo určené prostory není 
povolen.   

➢ Při pohybu po chodbách, schodištích se držíte po pravé straně a plně se věnujete přesunu. Používání mobilních telefonů, 
tabletů apod. při pohybu zejména po schodech je z hlediska bezpečnosti zakázáno. Pokud musíte při přesunu telefon 
použít, zastavíte se na okraji chodby nebo schodiště takovým způsobem, aby nedošlo k omezení dalších osob. Do objektu 
školy platí zákaz vnášení pyrotechniky, jakýchkoli zbraní apod. Výjimku tvoří složky IZS jako např. PČR, MP apod.     

➢ Pokud by se v objektu školy konala akce pro žáky, žáky jiných škol v rámci např. SOČ, příměstských táborů nebo jiných 
vzdělávacích aktivit, čeká skupina ve vestibulu školy na pedagoga nebo oprávněno osobu, která skupinu převezme, a 
tato po celou dobu pobytu ve škole za skupinu odpovídá  

➢ Při výuce nebo jiných činnostech dodržujete pokyny dané přiděleným zaměstnancem školy 
➢ Je zakázáno vnášet a používat soukromé elektrické spotřebiče (vařiče, topné spirály atd.) s výjimkou těch, které jsou 

nutné pro výkon Vaší činnosti (přenosný PC, přístroje, nástroje s patřičnou revizí apod.). Současně vnesením Vašeho 
zařízení za účelem plnění úkolů prohlašujete, že veškerá zařízení jsou revidovaná a bezpečná. Současně odpovídáte, že 
Vaše zařízení se nedostanou do rukou neoprávněných osob. Současně v době mimo používání musí být zajištěno, že 
nebudou použita neoprávněnou osobou (dítětem, žákem apod.) 

➢ Při používání strojů, přístrojů a spotřebičů v majetku školy dodržujete pokyny dané návodem k užívání nebo postupujete 
dle pokynů pedagoga.  

➢ Není povoleno dobíjení soukromých elektrických zařízení jako jsou mobilní telefony, tablety, notebooky a další 
elektroniku. V případě potřeby dobití u delší doby používání spotřebičů, je možno na základě odsouhlasení oprávněného 
zaměstnance školy připojit zařízení do sítě školy. Toto je vyhrazeno pouze lektory, pedagogy a další osoby, které potřebují 
delší připojení. Pokud by se jednalo o cizí pracovníky provádějící opravnou údržbu atd., je možno připojení povolit 
výhradně pro objednanou činnost a současně tato osoba prohlásí, že její spotřebiče, přístroje atd., jsou revidovány 
v souladu s právními předpisy. Tyto stroje, přístroje a spotřebiče nesmí být ponechány bez dozoru, aby nedošlo k jejich 
užití neoprávněnou osobou   

➢ Je zákaz kouření včetně elektronických cigaret, vnášení nebo požívání alkoholických nápojů a zneužívat jiné návykové 
látky v objektu organizace, zákaz se vztahuje i na areál školy, školského zařízení (§ 8,9 zákona 65/2017 Sb. v platném 
znění). 

➢ Ukládat osobní věci můžete pouze v místech, která jsou k tomu vymezena. Škola, školské zařízení nepřebírá odpovědnost 
za krádeže, pokud nebyly cennosti apod. uloženy dle pokynu organizace   

➢ Jste povinni oznámit pověřenému pracovníkovi organizace, jakýkoli úraz či poranění, ke kterému došlo v prostorách 
organizace (Vám, Vašim spolupracovníkům, Vámi doprovázených dětí, žáků a studentů. První pomoc Vám bude 
poskytnuta z prostředků organizace (pracovník, který provádí seznámení, fyzicky ukáže místa s umístěním lékárničky 
seznamované osobě)  

➢ V případě vzniku požáru jste povinni dle svých schopností přispět k likvidaci požáru výhradně přenosnými hasebními 
prostředky (hasicí přístroje), které jsou rozmístěny na chodbách organizace. Při vyhlášení evakuace objektu je Vaší 
povinností se jí podrobit a postupovat dle pokynů Vašeho doprovodu nebo evakuaci provést po značených únikových 
cestách a současně odpovídáte za evakuaci osob patřící do Vaší kompetence.  

➢ Za základní rizika z hlediska zajištění BOZP (včetně doplněných specifik) považujeme:  
o Možnost uklouznutí nebo pádu na schodech, chodbách apod. 

▪ zachovávat opatrnost 
o Možnost kolize s jinou osobou (např. žákem, dítětem) 

▪ Pokud možno se pohybovat po organizaci mimo doby přestávek apod. 
o Možnost úrazu při použití přístroje, spotřebiče 

▪ Dodržovat ustanovení návodů k obsluze, neodstraňovat kryty apod. 
▪ Při zjištění závady ukončit práci a zajistit případnou opravu 

➢ V případě provádění prací spojených s jevy jako je prašnost, hluk atd. jste povinni předat škole jako objednateli Vámi 
vnášená rizika   

 
 
V Hustopečích dne 01. 09. 2026               __________________________ 
                    ředitel školy  


